PHONG GD& PT DIEN CHAU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN DIEN CAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 110¢/KH-TrMN Dién Céat, ngay 01 thang 8 nam 2024

KE HOACH MUA SAM, BAO QUAN CO SO VAT CHAT
NAM HOQC 2024-2025

Cin ctr Cong van s6 2208/SGD PT- GDMN ngay 04 thang 11 nim 2015 vé
viéc trién khai chuyén dé “Mua sam, tu lam, bao quan, sir dung thiét bi day hoc, do
dung, do choi tré em trong cac co sé giao duc mam non”.

- Can cr vao to trinh mua siam bo sung dd dung d6 choi, thiét bi tai san cua
cac nhém Iép/phong ban, cudi nam hoc 2023-2024

- Can cr vao phuong huéng nhiém vu nam hoc 2024 - 2025. Trudng Mam
non Dién Cat xay dung ké hoach Mua sam, ty lam, bao quan, tu sira co s& vat chat
nam hoc 2024- 2025 nhu sau:

I. Muc tiéu chung:

1. Kiém tra tu bo, stra chira va mua sam thudng xuyén cac thiét bj dé dap ung
moi hoat dong trong cong tac cham so6c nudi dudng gido duc tré géop phan nang cao
chat luong gido duc cua truong.

2. Tang cuong su quan 1y nham dam bao st dung, bao quan c6 hiéu qua tai
san hién co, stra chita khac phuc kip thoi, tranh that thoat, 1ang phi tai san cua nha
truong.

I1. Muc tiéu cu thé

1. Du tri ngudn kinh phi dé xay dung, tu stra, mua sam cac trang thiét bi dé

phuc vu cong tadc cham so6c nuoi dudng va gido duc.

2. UDCNTT trong viéc quan 1y tai san thiét bi, P6 dung do choi va cong tac

giang day

4. Kiém tra viéc str dung, bao quan CSVC d6 ding d6 choi thuong xuyén dé
c6 ke hoach stra chira, mua sam va b6 sung trong nam hoc mdi.

5. Kiém k& tai san theo quy dinh hang nim dé nim rd viéc ting, giam, hu
hong vé tai san ¢o dinh va cac dung cu, d6 dung hoc tap, d6 choi ngoai troi va do
dung phuc vu ban tru d@é trinh 1&nh dao tién hanh thanh ly.

6. Phat dong phong trao tu 1am do dung, d6 choi trong timg nhém 1ép, nha
truong.

7. T chue tap hudn, bdi dudng cho CBQL, GV, NV vé viéc bao quan, tu
lam, str dung thiét bi, do6 dung, do choi.



6. Nang cao hiéu qua trong viéc mua sim trang thiét bi, d6 dung day hoc
nham phuc vu tot cdng tac giang day.

8. Tao mdi truong ngoai theo quan diém lay tré 1am trung tam
I11. Bién phap

1. Vao cudi nim hoc, nha trudng t6 chirc kiém ké, thanh 1y tai san, thiét bi,
d6 dung, d6 choi tai cdc nhom 16p.

2. Pau nam hoc Vvao thoi diém thang 8/2024, Ban giam hiéu phdi hop véi
can bo ke toan, to6 chuyén moén, ban chap hanh héi phu huynh 1ap ké hoach mua
sam, st dung, bdo quan co s& vat chat trang thiét bi ctia truong.

3. Cin ctr vao dé xuat ctia cac nhom, 10p, cac to chuyén mon vé viéc bd
sung, stra chita, mua siam d6 dung, dd choi, thiét bi day hoc; phd hiéu truéng phu
trach co s& vat chét sé& trinh hiéu trudong phé duyét dé co ké hoach trang bi day du
cho nam hoc mai.

4. CO ké hoach cai tao, mua sam Vva stra chita nho trong thang 8 dé kip thoi
phuc vu cho nam hoc méi.

5. Phu trach co s& vat chat 6 trdch nhiém theo ddi viéc thue hién ké hoach
deé dé xuat voi Hiéu truong nhiing van dé can bo sung, mua sam, chinh sura trong
qua trinh thuc hién.

6. Quy dinh thoi gian kiém ké cu thé: dau nim hoc : thang 8/2024 va thang
12/2024, thang 05/2025.

7. D6i chiéu kiém tra tai san thuc té va qua ho so so sach da trang bi dau nim
hoc dé quan Iy t6t vé CSVC, trang thiét bi, cc d6 dung day va hoc nham nang cao
trach nhiém ciia CB-GV-NV trong viéc bao quan tai san ctia nha truong, 16p hoc va
cac bo phan khac.

8. Phdi hop v6i bd phan ké toan - thu quy dé thuc hién tot vé mua siam, bao
quan, phan loai cic do dung hoc tap, d6 choi, d6 dung phuc vu ban trd va céc trang
thiét bi khac.

9. Phéi hop v6i T6 HCQT, hoi phu huynh nha truong lam tét cong tac bao
quan, stra chita co s¢ vat chat trong truong hoc.

10. Phéi hop voi céc t6 chirc doan thé, té chuyén mén ting cudng gido duc Y
thirc gilr gin tai san chung cua truong, 16p cho hoc sinh bang nhiéu hinh thirc nhu :
trong cac hoat dong gio hoc, gio hoat dong géc, moi lUc moi noi ...

11. Van dong céc Bac phu huynh, cac ban nganh cap x&, cac nha hao tam,
cac nha doanh nghiép tng hd, tai trg cic trang thiet bi do dung day hoc va do choi
ngoai troi phuc vu hoat dong vui choi hoc tap cua tré cu thé nhu sau.



IV. K& hoach du tr0 vé viéc tu sika CSVC, mua siam bao quan va sir dung
CSVC, trang thiét bi day hoc nam hoc 2024- 2025

1. Dy kién nguén luc:

1.1, Dbi twong van dong: Phu huynh cua trudng, céc té chie Kinh té, chinh tri,
xa hoi trong x&; cac ca nhan, cac nha hao tam khéc.

1.1.2. Dy kién kinh phi van dong: Khoang 151.3700.000d6ng.
1.2, Ngudn ngan sach va cac ngudn khac: 225.000.000 dong

2. Ké hoach chi tu sira CSVC, mua sam trang thiét bj day hoc.

2.1. Tir nguén van dong Tai tro gido duc: (Thuc hién nidm hoc 2024 - 2025)

TT ___N@gidung PVT | SL | Pongia | Thanh tién
1 éBI?n ché bien thure an; chiathuc | Cai | 4 8,980,000 | 35.920,000
2 | Ban tam u6p gia vi; cai |1 5.500.000 | 16.300.000
Bon rua Cai 1 10.800.000 | 10.800.000
3 | Giahoc liéu Cai 12 3,000,000 | 36,000,000
4 |Tivi Cai 2 8,500,000 | 17,000,000
5 | Tt chan man chiéu Cai 1 6,150,000 | 6,150,000
6 | BO do choi van dong Bo 1 40,000,000 | 40,000,000
Tong 151.370.000
Tong kinh phi 1a: (Mgt trdm nidm mwoi mét triéu ba tram bday mwoei nghin
dong)
2.2. Phan dw kién mua sam tir ngudn ngan sach va hec phi.
TT| Ngudn chi N@i dung chi S6 Du kién
lwrong mirc chi
Naudn naan | Sta chia ; stra bép; d6 dung dd
1 sécgh W l?iém choi; hé théng vé sinh, dién 125000000
; nudc; thiét bi phuc vu CM...
2 Eﬁi“"” thuhoc | s thong tur 100000000
Du kién 225000000

Mua d6 diing thong tw, sira chira thiét bi CSVC( C6 danh muc kém theo)

Tong

s6 tién: 376.370.000
V. Té chirc thuc hién

1. Poi véi nha truong.

- Thanh 1ap Ban van dong ung ho xay dung co so Vit chat.




- Thanh 1ap Ban quan Iy va xay dung CSVC; Ban mua sim CSVC; Ban kiém
ké, tiép nhan, ban giao CSVC.

- K& hoach nay duoc cap uy, chi bo thdng nhat va da trién khai trong Ban
giam hiéu, Hoi dong nha trudng va Ban dai dién cha me hoc sinh; Niém yét cong
khai mot tuan dé tiép thu cac y kién dong gop; Hoan chinh ké hoach cong viéc va
du tri kinh phi; Bao cdo UBND x& Dién Cat va Phong GD&DT.

- Sau khi duogc sy théng nhat cia UBND x3 va Phong GD&DT Dién Chau,
Ban van dong ung ho xay dung CSVC truong hoc thuc hién cac budc van dong va
mua sam, céng khai theo quy dinh.

2. P6i véi PHT phu trach CSVC.

- Bong chi Pho hiéu truang phu trach cdng tac CSVC chi dao l1am tét cong
tac kiém k&, ra soat CSVC, thiét bi hién cd. Phan bé thiét bi cho cac nhém I6p va
cac bo phan phu hop, kip thoi.

- Tap huan cong téc bao quan va st dung thiét bi day hoc cho 100%
CBGVNV trong truong. Cha trong cong tac tap huan, rat kinh nghiém trong khai
thac d6 dung thiét bi day hoc ¢ cdc nhdm laop.

- Giao cho dong chi phé hiéu truéng phdi hop véi ke toan thuc hién nghiém
tic cong tac tiep nhan, ban giao thiét bi cho cac phong ban/ nhdm I6p theo quy
dinh.

- Thuong xuyén kiém tra cong tac bao quan va sir dung thiét bi day hoc céc
nhom 16p dé dua vao tiéu chi thi dua khen thuong.

- Téng hop phan loai thiét bi, @6 dung con thiéu dé cé ké hoach mua sam va
phat dong gido vién, dong vién phu huynh cung tham gia.

3. Pdi véi gido vién.

- Phéi hop vép ban dai dién hoi cha me hoc sinh ctia nhdém, 16p 1ap bién ban
ra soat kiém ke tai san, trang thiét bi do dung do choi con thiéu, hoac hu hong mat
mat, cé ly do cu thé rd rang dé lap ké hoach dé nghi mua sam b6 sung kip thoi
chuén bj day du diéu kién cho nim hoc méi.

Trén day |a ké hoach thyc hién cong tac bao quan, stra chita mua sam co sO
vét chét trong nam hoc 2024 -2025 ciia truong Mam non Dién Cét.

KE HOACH TRIEN KHAI HANG THANG

. . A biéu kién .| Két
Thang N§i dung cong viéc thuc hién Bién phap qui
- Lao dong cai tao moi truong, cay xanh trong | Dung cu lao | - Lao dong
08/2024 | san truong, vudn trudng dong: "cudc, | tap trung
- Stra chita cong trinh dién, nuéc, vé sinh do | cao liém"




choi ngoai troi, hé thdng may tinh, ty vi trong | - Gido vién |- Kiém ké

toan truong. phu  trach |truc  tiép

- Kém ké, ban giao tai san, CSVC cac nhém | nhém 1p trén nhom

16p, van phong, tai san cac 16p, nha truong, l6p

bép an, dd choi ngoai troi dau ndm hoc.

- Mua sam , chuyén bép, tu stra d6 dung phuc

vu ban tra nhu ti com ga; ndi chao; 10 séy; - Van phong

Bép ga CN; hé théng dién. nha truong

- phdi hop véi cong ty nuéc khoang Thuy

Tién lip din hé théng nudc udng 1én cac

nhom 16p/ phong ban.

- Mua sam vin phong pham, cac loai hd so b

sach cua CBQL, gido vién, nhan vién

- Mua sam trang thiét bi PDDH cac 16p theo

dé xuét ciia GV.

- Lap KH dy tru mua sam, trang bi cac dd

dung phuc vu cho nam hoc 2024 - 2025.

- Trang tri ngay hoi ngay 1& “ Ngay hoi bé |- Tai san |- Giao vién

dén truong” “ Bé vui tét trung thu”. TBBD, bBC, | trang tri

- Tiép tuc théng ké ra soat mot sb thiét bi vé | ban ghé du | cha dé, sap

cong tac giang day, dé xuat ting cudng cac | cho tré, Co, | xép dd

thiét bi, dung cu chim s6c nudi dudng gido | hoa, boéng |ding  do

duc tré. bay, rap che | choi, vé
09/2024 Lz , Cah e L, . |

- Mua sam bo sung cac loai d0 dung ban trd. |- DPong vién | sinh lau

- Mua sdm dd dung phuc vu vé sinh, dd ding | phu  huynh | chdi  sach

phuc vu ¢4 nhan. mua sim day | s&

- P dung, phong bat trang tri ngay hoi dén | du d6 dung |- HS du

truong cua bé hoc liéu cho [theo  quy

- HO so tai san nam hoc 2024- 2025 tré dinh

- Tiép tuc kiém tra, stra chira mot s6 dd choi, | - Tivi, may |- Tiép tuc

cac thiét bi may moc: May tinh, ti vi, .. tinh stta  chira
10/2024 | - Tiép tuc kiém tra sita chita mot sb bon vé |- Gidy in, |vao ngay

sinh cac nhom 16p bia, bang | tha 7, CN

dan.

- Kiém tra viéc thuc hién vé sinh cac thiét bi | - Cac nhém | -Thuong

may moéc, cac thiét bi d6 dung d6 choi tai cac | 16p xuyén KT,

nhém 16p va céc trang thiét bi khac - Giao vién | lau chui
11/2024 ., s o im a1l P I - iy

- Giado duc tré y thic giir gin bao quan do | cungtré lam. | - Gido duc

dung d6 choi thong qua cac hoat dong - Trang phuc | tré trén céc

- Kiém tra cac diéu kién CSVC dam bao an | biéu dién. hoat dong
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toan cho tré. trong ngay

-Tao moi truong ngoai, mot $6 bang biéu, dd cuatré

choi phuc vu Ngay hdi cia c6 gido.

- Thuong xuyén kiém tra, theo ddi sira chita | - Tat ca céc |- Sira chira

ban ghé, hé théng dién, may sdy bat, dén, | loai tai san,|vao ngay
12/2024 | quat, may bom va cac trang thiét bi khac. thiét bi trong | thir 7, CN

- Bao tri bao dudng heej thong nudc udng va | nha trudng

nudc sinh hoat.

- Kiém ké tai san cudi nim 2024. (Kiém ké | - Nhém 16p, | - Kiém ké

gitta nam hoc) cac  phong | ra soat truc

- Pé xuit BGH truong thanh 1y nhimg thiét bi | ban tiép tai noi
hu hong su dung
- To trinh mua sam b6 sung nhitng danh muc
0172025 | i bi da thanh ly.
- Thuong xuyén kiém tra nhac nhd viéc thuc
hién VS trang thiét bi, 46 dung d6 choi.
- Chuan bi CSVC t6 chitc ngay L& hoi mimg
Xuan.
- Lao dong vé sinh moi truong, 10p chuan bi | - Dung cu | - Tap trung,
nghi tét . lao  dong: | nhom lop
- Niém phong tai san toan truong ban giao | Cudc, cao, | - Truc theo
02/2025 | cho bao vé dam bao an toan trude, trong va | liém nhém
sau tét. - Truyc tai
- Phan cong CBGV truc Tét bao quan CSVC. | truong
- Kiém tra CSVC sau nghi Tét.
- Tiép tuc kiém tra viéc st dung, bao quan | - Nhém 16p | -Thuong
03/2025 | rang thiét bi, do dung do choi. xuyén kiém
- Stra chira do6 dung thiét bi dién, nha v€ sinh tra
nhom 16p.
- Kiém tra vé sinh cac trang thiét bi va Céc | - TBDD, | - C6 va tré
diéu kién dam bao an toan cho tré tai cac | PC, cac | cung lam
nhom 16p. nhom  16p,
04/2025 - Tiép tuc kiém tra viéc st dung, bao quan | TB dd choi
thiét bj van phong va dd dung, d6 choi ngoai | ngoai troi
troi cua truong.
- Kiém ké tai san cudi nam hoc. - Kiém Kké |- BGH,
- Bé xuat BGH truong thanh 1y nhing thiét bi | tryc tiép cac | BTC, GV
05/2025 | hu hong TSTB tai noi | phu  trach
- Tong két cong tac st dung, bao quan thiét bi | sir dung nhém lop,

d6 dung do choi, CSVC trong nam hoc.

cac phong,
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- Tong vé sinh toan trudng, chuan bj tong két | - H6 so luu | ban

nam hoc 2024- 2025. day du tai |- PHT phu
- Niém phong tai san CSVC ban giao cho | truong trach

béao vé trong thoi gian nghi he. CSVC vao
- Phan cong CBGV truc hé dé bao quan s6 niém yét
CSVC, canh quan méi truong trong he. day du

- Xay dung ké hoach mua sam, bao quan, st
dung c6 hiéu qua DB6 dung thiét bi day hoc
cho nam hoc 2025-2026.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu trén ba Ky
- UBND xa(b/c)
- Lwu VP, CM

Ho Thi Tham




